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         Oznámení o vyhlášení výběrového řízení 
                                                                                                MUPTX0089AF9 

                                   Město Petřvald 
      se sídlem náměstí Gen.Vicherka 2511, 735 41 Petřvald,  
          zastoupené tajemníkem městského úřadu Petřvald 

MěÚP 4234/2026       
 vyhlašuje 

podle § 7 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně 
některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, 

                                                         výběrové řízení 

na obsazení funkce 

                vedoucí/vedoucího Finančního odboru Městského úřadu Petřvald 

1. Druh práce a místo výkonu práce 

Druh práce: vedoucí úředník/ce – vedoucí Finančního odboru Městského úřadu Petřvald, 
řízení činnosti odboru a výkon správních činností na úseku finančního hospodaření města a 
hospodaření s majetkem města. 

Místo výkonu práce:  Petřvald 

Předpokládaný den nástupu:  k 1.11.2026 nebo dle dohody. 

Pracovní poměr: na dobu neurčitou; pracovní poměr se zakládá jmenováním. 

2. Charakteristika vykonávané práce 

 řízení, organizace, koordinace a kontrola činnosti Finančního odboru a řízení 
podřízených zaměstnanců,  

 koordinace a příprava návrhu rozpočtu města, jeho rozpisu, sledování a 
vyhodnocování plnění rozpočtu a příprava rozpočtových opatření,  

 kontrola financování města, analýz hospodaření a návrhů opatření ke zlepšení 
efektivnosti hospodaření,  

 koordinace finančního vypořádání, hospodaření s dotacemi a jinými účelově vázanými 
prostředky v rozsahu vymezeném organizačním řádem a náplní pracovního místa,  

 koordinace účetní, finanční a rozpočtové agendy města v rozsahu svěřené působnosti,  

 zabezpečování nabývání a převodu nemovitého majetku,  
 zabezpečování a příprava smluv o právu stavby,  
 zabezpečování pronájmu, propachtování a výpůjčky pozemků,  
 zabezpečování zřízení věcných břemen na pozemcích ve vlastnictví města a na cizích 

nemovitostech ve prospěch města,  
 zpracování podkladů pro orgány města a spolupráce s příspěvkovými organizacemi 

města, správci daně, poskytovateli dotací a dalšími orgány,  

 metodické usměrňování zaměstnanců odboru v rozsahu svěřené agendy a odpovědnost 
za plnění úkolů odboru.  

Konkrétní rozsah činností je upravený organizačním řádem MěÚ a pracovní 
náplní.  
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3. Platové zařazení 

Platová třída: 11. platová třída podle nařízení vlády č. 222/2010 Sb., o katalogu prací ve 
veřejných službách a správě; platový stupeň bude určen podle započitatelné praxe a platných 
právních předpisů. 

Pro 11. platovou třídu je potřebné vysokoškolské vzdělání v magisterském nebo 
bakalářském studijním programu. 

4. Zákonné předpoklady uchazeče 

Uchazeč musí splňovat předpoklady podle § 4 odst. 1 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících 
územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, 
tj. 

 je státním občanem České republiky, občanem jiného členského státu Evropské unie 
nebo občanem státu, který je smluvním státem Dohody o Evropském hospodářském 
prostoru, popřípadě je cizincem s povoleným trvalým pobytem v České republice,  

 dosáhl věku 18 let,  

 je plně svéprávný,  

 je bezúhonný,  

 ovládá český jazyk,  

 splňuje další předpoklady pro výkon správních činností stanovené zvláštním právním 
předpisem.  

5. Další požadavky zaměstnavatele odpovídající povaze správní činnosti 

 vysokoškolské vzdělání v bakalářském nebo magisterském studijním programu v 
oblasti ekonomie, financí, účetnictví, managementu, veřejné správy nebo práva,  

 praxe v oblasti rozpočtu, financí, účetnictví, správě a disponování s majetku nebo 
hospodaření územního samosprávného celku v délce alespoň 3 let,  

 praxe s řízením zaměstnanců nebo týmů výhodou,  

 znalost právních předpisů upravujících zejména hospodaření územních 
samosprávných celků, rozpočtová pravidla územních rozpočtů, účetnictví, finanční 
kontrolu, zadávání veřejných zakázek a místní poplatky,  

 schopnost samostatně vést tým, koncepčně řídit finanční a majetkovou agendu, 
analyzovat data a připravovat podklady pro rozhodování orgánů města,  

 uživatelská znalost práce na PC (IS Ginis, GIS, spisová služba), výhodou znalost 
ekonomických a účetních informačních systémů používaných ve veřejné správě,  

 řidičské oprávnění skupiny B výhodou, 

 ukončené vzdělávání vedoucích úředníků výhodou, 

  prokázaná zvláštní odborná způsobilost relevantní k činnosti odboru výhodou. 

Vedoucí finančního odboru řídí úředníky vykonávající správní činnosti, pro něž se 
vyžaduje zvláštní odborná způsobilost. Tajemník úřadu určí jednu z těchto činností, pro 
niž vedoucí úředník zvláštní odbornou způsobilost prokazuje. Není-li již získána, lze ji 
získat ve lhůtě stanovené zákonem.  

Vedoucí úředník, který dosud neukončil vzdělávání vedoucích úředníků, je povinen je 
ukončit do 2 let ode dne, kdy začal funkci vykonávat. 
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6. Náležitosti přihlášky 

Písemná přihláška musí obsahovat: 

 jméno, příjmení a titul uchazeče,  

 datum a místo narození,  

 státní příslušnost,  

 místo trvalého pobytu,  

 druh a číslo dokladu prokazujícího totožnost a státní občanství; u cizince, který není 
občanem členského státu Evropské unie nebo občanem státu, který je smluvním státem 
Dohody o Evropském hospodářském prostoru, též číslo dokladu o povolení k trvalému 
pobytu,  

 datum a vlastnoruční podpis uchazeče.  
 
K přihlášce uchazeč připojí: 

1. strukturovaný životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech a 
dovednostech týkajících se správních činností,  

2. výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, u cizince též obdobný doklad 
osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem ne starší než 3 měsíce, popřípadě 
čestné prohlášení, pokud domovský stát takový doklad nevydává, výpis z evidence 
Rejstříku trestů lze při podání přihlášky nahradit čestným prohlášením o bezúhonnosti,  

3. kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání, při podání přihlášky postačí prostá 
kopie, originál nebo úředně ověřenou kopii vybraný uchazeč předloží nejpozději před 
jmenováním,  

4. doklad o ukončeném vzdělávání vedoucích úředníků, má-li jej uchazeč k dispozici,  
5. doklad o zvláštní odborné způsobilosti, má-li jej uchazeč k dispozici.  

7. Lhůta, místo a způsob podání přihlášky 

Přihlášku v zalepené obálce označené „Výběrové řízení – vedoucí Finančního odboru – 
NEOTVÍRAT“ doručte nejpozději do 7.9.2026 na adresu: 

Město Petřvald, náměstí Gen.Vicherka 2511, 735 41 Petřvald 
Městský úřad Petřvald, tajemnice  

 
Přihlášku lze podat osobně na podatelně Městského úřadu Petřvald, náměstí Gen.Vicherka 
2511, 735 41 Petřvald, v úředních hodinách, nebo zaslat prostřednictvím provozovatele 
poštovních služeb na uvedenou adresu.  

Za termín doručení se považuje datum doručení na podatelnu Městského úřadu 
Petřvald. 

Kontaktní osoba pro bližší informace: Mgr.Lucie Polková, tajemnice MěÚ Petřvald, 
   tel.: 596 542 902, 601 564 850 
 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoli zrušit bez uvedení důvodu. 
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Po vyhodnocení zaslaných přihlášek proběhne na Městském úřadě v Petřvaldě výběrové 
řízení dne 22.9.2026 (popř. 23.9.2026).  Uchazeči obdrží elektronickou cestou pozvánky 
s upřesněním termínu a času.  
 
Žádáme proto uchazeče, aby pro snadnější komunikaci na zasílaných přihláškách uvedli i 
případnou doručovací adresu, telefonický kontakt a e-mail.  
 
 

 

V Petřvaldě  dne 4. 8. 2026  

 

…....................................................... 
Mgr.Lucie Polková, tajemnice MěÚ 
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