VEREJNA VYZVA MUPTX008BNUX

Meésto Petivald
se sidlem namésti Gen.Vicherka 2511, 735 41 Petivald,

zastoupené¢ tajemnici méstského tradu Petivald

&j.: MEUP 5262/2026/Taj

vyhlaSuje

podle § 6 zdkona €. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celklli a 0 zméné nékterych zakont,
ve znéni pozd¢jsich predpist,

vefejnou vyzvu

k ptihlaSeni zajemctli na obsazeni pracovniho mista

referent / referentka finan¢niho odboru - Gcéetni

Misto vykonu price: Petivald

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Predpokladany termin nastupu: 1.1.2027 / dle dohody

Platova trida: 10. platova tfida

Druh prace

uctovani predpist piijmovych polozek

uctovani piijmové poklady

uctovani o ptijmech a vydajich a nakladech a vynosech na bankovnich tc¢tech — zakladni bézny ucet, piijmovy
ucet, depozitni tcet, Gcet socialniho fondu, G¢et fondu rezerv a rozvoje, tvérovy ucet

vedeni danové evidence pro zpracovani pfiznani k dani z pfidané hodnoty a kontrolniho hlaseni

evidence a likvidace doslych faktur v knize doslych faktur, i¢tovani odeslanych faktur

priprava podkladi pro provedeni pfezkumu hospodateni mésta

ptiprava podkladi pro vyhotoveni dokladové inventury

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika

Uchaze¢ musi splnovat predpoklady podle § 4 odst. 1 zakona ¢. 312/2002 Sb., tj.:

byt statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu,
ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, popitipad€ cizincem s povolenym
trvalym pobytem v Ceské republice;

dosahnout véku 18 let;

byt pIn¢ svépravny;

byt beztthonny;

ovladat Cesky jazyk;

DalSi poZzadavky zaméstnavatele

vysokoskolské vzdelani v bakalafském studijnim programu ekonomického sméru nebo vyssi odborné vzdélani;
praxe v oboru pozadovaného druhu prace vyhodou;

znalost pravnich predpist souvisejicich s ucetnictvim uzemnich samospravnych celkd, zdkona o obcich a pod.
dobré komunikacni schopnosti, samostatnost, flexibilita a spolehlivost;

dobra uzivatelska znalost prace na PC.



NaleZitosti prihlasky

Pisemna ptihlaska uchazece musi obsahovat:

e jméno, piijmeni a titul uchazece;

e datum a misto narozeni;

e statni prislusnost;

e misto trvalého pobytu;

e druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi; jde-1i o cizince, ktery neni ob¢anem clenského
statu Evropské unie ani obanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském
prostoru, také ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu;

e datum a vlastnorucni podpis uchazece.

Doklady prikladané k prihlasce
K ptihlasce uchazec ptipoji:

e Zivotopis s tdaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich uvedené
¢innosti;

e vypis z evidence Rejstriku trestt ne star§i nez 3 mésice; u cizince téz obdobny doklad osveédcujici bezthonnost
vydany domovskym statem ne star$i nez 3 mésice, poptipadé cestné prohlaseni, pokud domovsky stat takovy
doklad nevydava;

e ovéfenou kopii dokladu o nejvys$im dosazeném vzdélani.

Vypis z evidence Rejstiiku trestd 1ze pii podani piihlasky nahradit Cestnym prohlasenim o beztthonnosti. Doklad o
nejvys§im dosazeném vzdélani Ize pifi podani piihlasky piipojit v prosté kopii; pozadované doklady uchaze¢ predlozi
nejpozdeji pred uzavienim pracovni smlouvy.

Lhiita, misto a zptisob podani prihlasSky

Lhiita pro podani piihlasky: do 30.10.2026
Obalku oznatte: ,,NEOTVIRAT — vybérové fizeni — ucetni.

Ptihlasku 1ze podat osobné na podatelné Méstského uradu Petivald, namésti Gen.Vicherka 2511, 735 41 Petivald, v
ufednich hodinéch, nebo zaslat prostfednictvim provozovatele poStovnich sluzeb na uvedenou adresu.

Za termin doruceni se povaZuje datum doruceni na podatelnu Méstského tiradu Petivald.
Kontaktni osoba pro blizsi informace: Mgr.Lucie Polkov4, tajemnice M&U Petivald,

tel.: 596 542 902, 601 564 850
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové tizeni kdykoli zrusit bez uvedeni dtvodu.

Po vyhodnoceni zaslanych prihlasek probéhne na Méstském airadé v Petivaldé vybérové rizeni dne 12.11.2026
(popi.13.11.2026). Uchazeci obdrZi elektronickou cestou pozvanky s upi‘esnénim terminu a ¢asu.

Z4dame proto uchazede, aby pro snadnéjsi komunikaci na zasilanych piihlaskach uvedli i ptipadnou doruéovaci adresu,
telefonicky kontakt a e-mail.

V Petivalde dne 7.10. 2026 e
Mgr.Lucie Polkova, tajemnice M&U
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