
VEŘEJNÁ VÝZVA MUPTX008BNUX

Město Petřvald
se sídlem náměstí Gen.Vicherka 2511, 735 41 Petřvald,
zastoupené tajemnicí městského úřadu Petřvald

č.j.: MěÚP 5262/2026/Taj
vyhlašuje

podle § 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů,
ve znění pozdějších předpisů,

veřejnou výzvu

k přihlášení zájemců na obsazení pracovního místa

referent / referentka finančního odboru - účetní

Místo výkonu práce: Petřvald

Pracovní poměr: na dobu neurčitou

Předpokládaný termín nástupu: 1.1.2027 / dle dohody

Platová třída: 10. platová třída

Druh práce

 účtování předpisů příjmových položek
 účtování příjmové poklady
 účtování o příjmech a výdajích a nákladech a výnosech na bankovních účtech – základní běžný účet, příjmový

účet, depozitní účet, účet sociálního fondu, účet fondu rezerv a rozvoje, úvěrový účet
 vedení daňové evidence pro zpracování přiznání k dani z přidané hodnoty a kontrolního hlášení
 evidence a likvidace došlých faktur v knize došlých faktur, účtování odeslaných faktur
 příprava podkladů pro provedení přezkumu hospodaření města
 příprava podkladů pro vyhotovení dokladové inventury

Předpoklady pro vznik pracovního poměru úředníka

Uchazeč musí splňovat předpoklady podle § 4 odst. 1 zákona č. 312/2002 Sb., tj.:

 být státním občanem České republiky, občanem jiného členského státu Evropské unie nebo občanem státu,
který je smluvním státem Dohody o Evropském hospodářském prostoru, popřípadě cizincem s povoleným
trvalým pobytem v České republice;

 dosáhnout věku 18 let;

 být plně svéprávný;

 být bezúhonný;

 ovládat český jazyk;

Další požadavky zaměstnavatele

 vysokoškolské vzdělání v bakalářském studijním programu ekonomického směru nebo vyšší odborné vzdělání;

 praxe v oboru požadovaného druhu práce výhodou;

 znalost právních předpisů souvisejících s účetnictvím územních samosprávných celků, zákona o obcích a pod.

 dobré komunikační schopnosti, samostatnost, flexibilita a spolehlivost;

 dobrá uživatelská znalost práce na PC.



Náležitosti přihlášky

Písemná přihláška uchazeče musí obsahovat:

 jméno, příjmení a titul uchazeče;

 datum a místo narození;

 státní příslušnost;

 místo trvalého pobytu;

 druh a číslo dokladu prokazujícího totožnost a státní občanství; jde-li o cizince, který není občanem členského
státu Evropské unie ani občanem státu, který je smluvním státem Dohody o Evropském hospodářském
prostoru, také číslo dokladu o povolení k trvalému pobytu;

 datum a vlastnoruční podpis uchazeče.

Doklady přikládané k přihlášce

K přihlášce uchazeč připojí:

 životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech týkajících uvedené
činností;

 výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizince též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost
vydaný domovským státem ne starší než 3 měsíce, popřípadě čestné prohlášení, pokud domovský stát takový
doklad nevydává;

 ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání.

Výpis z evidence Rejstříku trestů lze při podání přihlášky nahradit čestným prohlášením o bezúhonnosti. Doklad o
nejvyšším dosaženém vzdělání lze při podání přihlášky připojit v prosté kopii; požadované doklady uchazeč předloží
nejpozději před uzavřením pracovní smlouvy.

Lhůta, místo a způsob podání přihlášky

Lhůta pro podání přihlášky: do 30.10.2026

Obálku označte: „NEOTVÍRAT – výběrové řízení – účetní“.

Přihlášku lze podat osobně na podatelněMěstského úřadu Petřvald, náměstí Gen.Vicherka 2511, 735 41 Petřvald, v
úředních hodinách, nebo zaslat prostřednictvím provozovatele poštovních služeb na uvedenou adresu.

Za termín doručení se považuje datum doručení na podatelnu Městského úřadu Petřvald.

Kontaktní osoba pro bližší informace: Mgr.Lucie Polková, tajemnice MěÚ Petřvald,
tel.: 596 542 902, 601 564 850

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoli zrušit bez uvedení důvodu.

Po vyhodnocení zaslaných přihlášek proběhne na Městském úřadě v Petřvaldě výběrové řízení dne 12.11.2026
(popř.13.11.2026). Uchazeči obdrží elektronickou cestou pozvánky s upřesněním termínu a času.

Žádáme proto uchazeče, aby pro snadnější komunikaci na zasílaných přihláškách uvedli i případnou doručovací adresu,
telefonický kontakt a e-mail.

V Petřvaldě dne 7.10. 2026 ….......................................................
Mgr.Lucie Polková, tajemnice MěÚ
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